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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 28.01.2019








№  183
	О внесении изменений в постановление администрации Гатчинского муниципального района от 21.06.2017 №2719 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» 




С соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Гатчинский муниципальный район» Ленинградской области, Уставом муниципального образования «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков», утвержденный постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 21.06.2017 № 2719, а именно:

1.1. Исключить из пункта 1.3 второй абзац.

1.2. Заменить в подпункте «г» пункта 1.9.2 слова «по адресу электронной почты Администрации или Отдела» словами «по адресу электронной почты Отдела».

1.3. Заменить в пункте 1.10 слова «структурных подразделений Администрации» словом «Отдела», слова «на официальной интернет-странице Администрации:» словами «в разделе Отдела на официальном сайте Гатчинского муниципального района:».

1.4. Изложить пункт 1.11 в новой редакции:

«1.11. Информация о предоставлении муниципальной услуги включает следующие сведения:

- график (режим) работы, приемные дни, номера телефонов, адрес электронной почты Отдела, участвующего в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы (блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);

- особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- описание конечного результата предоставления муниципальной  услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения в сфере организации и проведения общественных обсуждений;

- текст административного регламента с приложениями;

- формы бланков и образцы для заполнения.

Указанная информация размещается:

-
на информационных стендах, в помещениях Администрации (с обеспечением свободного доступа граждан);

-
на портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru;

-
на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области: http://gu.lenobl.ru;
- в разделе Отдела на официальном сайте Гатчинского муниципального района: http://radm.gtn.ru

;

- в МФЦ.».

1.5. Заменить в пункте 2.2 слова «является Отдел Администрации» словами «является Отдел».

1.6. Заменить в пункте 2.4. слова «регистрации в Администрации» словами «регистрации в Отделе».

1.7. Заменить в пункте 2.6 слова «поступивших в Администрацию» словами «поступивших в Отдел».

1.8. Заменить в пунктах 2.7, 2.8 слова «в Администрации» словами «в Отделе».

1.9. Исключить четвертый абзац из пункта 2.9.

1.10. Заменить в пункте 2.9 слова «постановление администрации Гатчинского муниципального района от 22.05.2015 №26-р «Об утверждении Положения об отделе потребительского рынка администрации Гатчинского муниципального района» словами «распоряжение администрации Гатчинского муниципального района от 29.09.2017 № 51-р «Об утверждении положения об отделе по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка администрации Гатчинского муниципального района».

1.11. Заменить в пункте 2.11 слова «заверяется специалистом Администрации» словами «заверяется специалистом Отдела».

1.12. Заменить в пункте 2.14 слова «Должностным лицам Администрации» словами «Должностным лицам Отдела».

1.13. Заменить в пункте 2.21.5.3 слова «При обращении в Администрацию» словами «При обращении в Отдел», слова «регистрации в Администрации» словами «регистрации в Отделе».

1.14. Заменить в пункте 2.29 слова «специалист общего отдела Администрации» словами «специалист Отдела» и изложить второй абзац пункта 2.29 в новой редакции:

«регистрирует заявление и формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО;».

1.15. Заменить по всему тексту в пункте 2.30 слова «специалист общего отдела Администрации» словами «специалист Отдела» и изложить второй абзац пункта 2.30 в новой редакции:

«регистрирует заявление и формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО;».

1.16. Заменить в пункте 4.3 слова «в Администрацию» словами «в Отдел».

1.17. Изложить пункт 4.4 в следующей редакции:

«4.4. Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом Отдела, а при обращении через МФЦ - специалистами МФЦ. Заявителю выдается расписка о приеме документов (копия запроса с отметкой о приеме документов)».

1.18. Изложить пункт 4.5. в следующей редакции:

«4.5. Максимальный срок административной процедуры – до передачи заявления в Отдел (при обращении через МФЦ) - 3 дня».

1.19. Заменить в пункте 4.7 слова «В случае если заявитель обращается лично» словами «При личном обращении заявителя».

1.20. Пункт 4.8 изложить в новой редакции:

«4.8. Результатом выполнения административной процедуры является присвоение входящего номера и даты поступления заявления в Отдел и передача его на исполнение специалисту Отдела, ответственному за исполнение муниципальной услуги».

1.21. Заменить в пунктах 4.22, 4.23 слова «специалист общего отдела Администрации» словами «специалист Отдела».

1.22. Изложить разделVI административного регламента: «VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» в следующей редакции:
«VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»

1.23. Изложить приложение 2 к Административному регламенту в новой редакции согласно Приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном информационном портале Гатчинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по городскому хозяйству Фараонову Е.Ю.

Глава администрации 

Гатчинского муниципального района          


Е.В.Любушкина

Рудченко Н.А.

Приложение 1

к постановлению

от  28.01.2019 №  183
Приложение 2

к Административному регламенту

Заявление

о предоставлении муниципальной  услуги по выдаче разрешения,

по переоформлению разрешения, по продлению срока действия разрешения

на право организации розничного рынка на территории

Гатчинского муниципального района Ленинградской области

Заявитель _____________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)

_____________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное)

_____________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

 Просит:

выдать  разрешение  на  право  организации  розничного  рынка (продлить

срок действия разрешения, переоформить разрешение) _______________________

 (нужное указать)

_____________________________________________________________________________

по адресу: __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

Тип рынка___________________________________________________________________

(тип рынка, который предполагается организовать)

Площадь земельного участка _______ кв. м; зданий, строений ______ кв. м

Количество торговых мест _________________________________________

Количество арендаторов ___________, из них юридических лиц ___________,

индивидуальных предпринимателей _____ , сельхозпроизводителей ________

На срок ______________________________________________________________________

(указать запрашиваемый срок действия)

Информация о заявителе:

 Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица__________________________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц: вид документа _______ серия _____N_________________ дата ______________

__________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)

    Идентификационный номер налогоплательщика ______________________

 Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе: вид документа _________ серия ______ N _________ дата __________

__________________________________________________________________

(кем выдан, когда выдан)

К заявлению прилагаются:

нотариально удостоверенные копии учредительных документов (указать,

какие именно);

    выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее

нотариально удостоверенная копия  (представляется заявителем по собственной инициативе);

    нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект (объекты недвижимости), расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (представляется заявителем по собственной инициативе).

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в Отделе

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ»


Заявитель

_____________________________       ________________________________

          (подпись)                                                                    (Ф.И.О.)

 М.П.

________________________

         (дата)

