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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  28.05.2018








№  2332
Об утверждении мероприятий по осуществлению 

контроля над полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги  «Выдача разрешений на

захоронение и  подзахоронение  на  гражданских

кладбищах МО «Город Гатчина»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Уставом Гатчинского муниципального района,  Уставом МО «Город Гатчина», постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 20.10.2016 № 5010 «Об утверждении административного регламента администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах МО «Город Гатчина» (в действующей редакции), 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Образовать Комиссию по осуществлению контроля над полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина» (далее - Комиссия).

2. Утвердить состав Комиссии согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Положение о порядке и периодичности осуществления проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина» согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

4. Утвердить план проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина» согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального района.

6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по городскому хозяйству Е.Ю. Фараонову.

Глава администрации 

Гатчинского муниципального района     
                                Е.В. Любушкина

Петров А.А.

Приложение 1

к постановлению администрации

 Гатчинского муниципального района Ленинградской области

от 28.05.2018 № 2332 

Состав Комиссии по осуществлению контроля над полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина»

	Председатель комиссии
	

	Петров А.А.


	Председатель Комитета городского хозяйства и жилищной политики администрации Гатчинского муниципального района;

	Члены комиссии


	

	Кузнецова И.Г.
	Заместитель председателя Комитета юридического обеспечения администрации Гатчинского муниципального района;

	Андреева Г.В.

Сазонова Е.С.


	Заместитель председателя Комитета по управлению имуществом Гатчинского муниципального района;

Главный специалист отдела городского хозяйства Комитета городского хозяйства и жилищной политики администрации Гатчинского муниципального района;

	Филоненко В.А.
	Глава МО «Город Гатчина»

(по согласованию).




Приложение 2

к постановлению администрации

 Гатчинского муниципального района Ленинградской области

от 28.05.2018 №  2332 

Положение о порядке и периодичности осуществления проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина»

1. Настоящее Положение определяет порядок и периодичность  осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и  качества предоставления администрацией Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее  - Администрация) муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина» (далее – муниципальная услуга).

2. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги (далее  - контроль) заключается в  проверке соблюдения и исполнения главным специалистом отдела городского хозяйства Комитета городского хозяйства и жилищной политики администрации Гатчинского муниципального района (далее – специалист отдела) положений административного регламента.

3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом проведения плановых проверок, утвержденным постановлением Администрации.

4. План проведения плановых проверок на очередные годы формируется отделом городского хозяйства Комитета городского хозяйства и жилищной политики Администрации не позднее 1 декабря года, предшествующего году проведения  плановых проверок.

5. Основанием для включения плановой проверки в план  проведения плановых проверок является истечение двенадцати месяцев со дня окончания проведения последней плановой проверки.

6. При плановой проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги.

7.  Внеплановые проверки предоставления муниципальных услуг проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок не позднее 10 дней с момента регистрации обращения.

8. О проведении проверки издается постановление Администрации.

9. Постановление о проведении проверки должно содержать:

1)  наименование  структурного подразделения Администрации, в котором состоит специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, и в отношении которого проводится проверка;

2)  вид, основания, цели и предмет проверки;

3)  дата начала и окончания проверки.

10. Продолжительность проверки не может превышать 20 календарных дней. В исключительных случаях, связанных со значительным объемом  проверки на основании постановления Администрации срок проведения  проверки может быть продлен до одного месяца.

11. В период проведения проверки комиссия вправе запрашивать необходимые материалы и документы, в том числе,  оригиналы документов, а также получать объяснения и разъяснения, как в устной, так и  в письменной форме от специалиста отдела.

12. В период проведения проверки Комиссия обязана:

1)  своевременно и в полном объеме исполнять представленные ей  полномочия по проведению проверки;

2) обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных  в ходе проведения проверки;

3) составлять заключение (акт) по результатам проведения проверки.

13.  По результатам проведения проверки составляется акт по форме, согласно приложению 1 к настоящему Положению, в котором  должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы,  содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальных услуг  и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.                                               

При проведении внеплановой проверки в акте отражаются  результаты  проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по  устранению выявленных при проверке нарушений.

14. Акт о проведении проверки составляется в двух экземплярах,  подписывается всеми членами комиссии в течение 10 рабочих дней со дня окончания проверки.

15.  В случае несогласия с фактами, изложенными в акте о проведении 

проверки, а также с выводами и предложениями Комиссии, специалистом отдела в акте о проведении проверки  делается соответствующая запись. Специалист отдела также вправе  в течение 5 рабочих дней со дня получения акта о проведении проверки  представить в комиссию в письменной форме возражения по  указанному акту в  целом или по его отдельным положениям.

16.  При выявлении в ходе проверки фактов нарушений положений  административного регламента, устанавливающего требования к предоставлению муниципальной услуги,  специалистом отдела в течение 2-х месяцев со дня утверждения акта о проведении проверки, принимаются меры по их устранению,  в том числе по обеспечению внесения изменений в муниципальные нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальных услуг.

17.  Все проведенные проверки подлежат обязательному учету в специальных журналах проведения плановых и внеплановых проверок по установленной форме согласно приложение 2 к настоящему Положению.

18. Журналы проведения плановых и внеплановых проверок, акты проверок и иная документация хранится в отделе городского хозяйства Комитета городского хозяйства и жилищной политики в течение 5 лет, по истечении времени подлежат уничтожению.

Приложение 1 

к Положению о порядке и периодичности 

осуществления проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на захоронение 

и подзахоронение на гражданских кладбищах 

МО «Город Гатчина»

_______________________________________________________________________________

(наименование  органа, проводившего  проверку)

_______________________





         «____»________20____г.

(место  составления  акта)





           (дата составления акта)

__________________________

(время  составления  акта)

Акт проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг: «Выдача
разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах МО «Город
Гатчина», «Организация ритуальных услуг на территории МО «Город Гатчина»
№


По адресу/адресам:


(место проведения проверки)
На основании: 
 


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена 
 

проверка в отношении:
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование структурного подразделения, ФИО должностного лица, ответственного за предоставление
муниципальных услуг)
Дата и время проведения проверки:
“
”
 
20
г. с
час.
мин. до
час.
мин. Продолжительность
“
”
 20
г. с
час.
мин. до
час.
мин. Продолжительность
(заполняется в случае проведения, обособленных структурных подразделений юридического лица по
нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:




(рабочих дней/часов)
Акт составлен:




(наименование органа, проводившего проверку, комиссии)
С копией постановления/распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:


 
 
 
 _

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц),
проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных
организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или
наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и
наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
(должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного
представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой
организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при
проведении мероприятий
по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля
(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
нарушений не выявлено

Запись в Журнал проведения плановых и внеплановых проверок внесена:

________________________    ________________________________________________

(подпись проверяющего)
      (подпись уполномоченного представителя юридического 

                                                                       лица,   индивидуального предпринимателя, 

                                                                               его уполномоченного представителя)
Прилагаемые к акту документы:

 
 
 
 

Подписи лиц, проводивших проверку:


 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица  или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
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__________________________

(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного должностного
лица (лиц), проводившего проверку)


Приложение  2

к Положению о порядке и периодичности

 осуществления контроля над полнотой и качеством 

 предоставления муниципальных услуг:  

«Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  

на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина», 

«Организация ритуальных услуг на территории МО «Город Гатчина»

	Журнал проведения плановых и внеплановых проверок

№ п/п

Наименование структурного подразделения, ФИО специалиста отдела/Подпись

Адрес

(место нахождения)

ФИО председателя Комиссии/Подпись

ФИО руководителя структурного подразделения/Подпись

Дата начала и окончания проверки

Общее время проведения проверки

Дата и номер постановления/распоряжения о проведении проверки

Вид проверки

Дата и номер акта, составленного по результатам проверки




Приложение 3

к постановлению администрации

 Гатчинского муниципального района Ленинградской области

от  28.05.2018 №  2332
План проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение  на  гражданских кладбищах МО «Город Гатчина» 

	Вид проверки
	Сроки проведения проверки

	Плановая
	ноябрь 2018

ноябрь 2019

ноябрь 2020

ноябрь 2021

ноябрь 2022



	Внеплановая
	Не позднее 10 рабочих дней с момента регистрации обращения











