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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 17.05.2018








№ 2148
Об утверждении технологической схемы предоставления

муниципальной услуги «Установление соответствия 

разрешенного  использования земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена,

расположенных на территории  сельских поселений 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области

классификатору видов разрешенного использования земельных

участков»

                В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  руководствуясь Уставом Гатчинского муниципального района, Уставом МО «Город Гатчина», постановлением администрации Гатчинского  муниципального района от 03.06.2011 № 2307 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», учитывая постановление администрации Гатчинского муниципального района от 24.11.2017 № 5059 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Гатчинского муниципального района муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории  сельских поселений  Гатчинского муниципального района Ленинградской области классификатору видов разрешенного использования земельных участков»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного  использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории  сельских поселений  Гатчинского муниципального района Ленинградской области классификатору видов разрешенного использования», согласно приложению к настоящему постановлению.

 2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по финансовой политике Носкова И.В.

Глава администрации

Гатчинского муниципального района                              Е.В. Любушкина

Аввакумов А.Н.

Приложение к постановлению 

администрации Гатчинского

муниципального района

от 17.05.2018 №  2148
Технологическая схема

предоставления на территории Гатчинского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги "Установление соответствия разрешенного использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, классификатору видов разрешенного использования земельных участков"

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Гатчинского муниципального района 

	2
	Реестровый номер услуги 
	4740100010001265994

	3
	Полное наименование услуги
	Установление соответствия разрешенного использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, классификатору видов разрешенного использования земельных участков



	4
	Краткое наименование услуги
	Установление соответствия разрешенного использования земельных участков классификатору

	5


	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Гатчинского муниципального района от 24.11.2017 № 5059 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, классификатору видов разрешенного использования земельных участков»



	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Опрос заявителей непосредственно при личном приеме или с использованием телефонной связи;

2. Единый портал государственных услуг (функций): www.gosuslugi.ru;

3. Портал государственных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;

4. Терминальные устройства;

5.Официальный сайт : http//radm.gtn.ru 


Раздел 2. Общие сведения об услуге

	№
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по  месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	


	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 
	10. 
	11. 
	12. 
	13. 

	1
	Установление соответствия разрешенного использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, классификатору видов разрешенного использования земельных участков
	25 дней 

 
	25 дней 
	Нет
	1)
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

2) земельный участок является изъятым из оборота, ограниченным в обороте, и в отношении земельного участка принято решение о резервировании, изъятии для государственных или муниципальных нужд.

3) представленные заявителем копии документов, сведения, выписки противоречат либо не соответствуют (полностью или частично) сведениям уполномоченных органов.

4) ответ органа государственной власти или органа местного самоуправления на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии у заявителя прав на земельный участок, в отношении которого испрашивается установление разрешенного вида использования, если документ, подтверждающий такое право, не представлен заявителем по собственной инициативе.

5) испрашиваемое разрешенное использование земельного участка не соответствует видам разрешенного использования земельного участка, предусмотренным правилами землепользования и застройки муниципального образования.

6) поступление письменного отказа заявителя от предоставления государственной услуги.
	Нет


	Нет
	Нет
	Нет
	Нет
	1) при личной явке:

в администрации Гатчинского муниципального района;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в администрацию Гатчинского муниципального района;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ
	1) при личной явке:

в администрации Гатчинского муниципального района;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в администрацию Гатчинского муниципального района;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ


Раздел 3 Сведения о заявителях услуги

	№
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий полномочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименования документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	1.
	Физические лица
	Документ, удостоверяющий личность


	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	Имеется
	Представитель, уполномоченный обращаться по доверенности 
	Доверенность
	Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением услуги.

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2.
	Юридические лица
	1) Документ, удостоверяющий личность;

2) Решение (приказ) о назначении или об избрании на должность


	Должно содержать:

- подпись должностного лица, подготовившего документ, 

дату составления документа;

- информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности.

Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги
	Имеется
	Лица, действующие в соответствии с учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре
	Доверенность либо договор
	Должна быть заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем  заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№
	Категории  документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель  получение «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения  документа

	1
	Заявление


	Заявление на оказание муниципальной услуги
	1 экз.

Оригинал
	Нет
	а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) кадастровый номер земельного участка;

е) дата, подпись;

ж) вид разрешенного использования земельного участка.
	Приложение 1
	Не требуется

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Документ, удостоверяющий личность
	1 экз.

Копия
	Нет
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений
	Не требуется
	Не требуется

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
	Доверенность  
	1 экз.

Копия
	Если заявление подается представителем
	Доверенность должна быть нотариально заверена.  Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений
	Не требуется
	Не требуется

	4
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 
	1 экз. Оригинал
	Предоставляется в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Не требуется
	Не требуется

	
	Согласие на обработку персональных данных 
	Согласие на обработку персональных данных
	1 экз. Оригинал
	Нет
	Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Приложение 4
	Не требуется


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименования запрашиваемого документа
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)  межведомственного  запроса
	Образец заполнения  формы  межведомственного  запроса

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН)
	Сведения об основных характеристиках объекта недвижимости и  зарегистрированных правах на объект недвижимости
	ФГБУ «ФКП Росреестра» (территориальные органы)
	0001111
	5 дней
	Не требуется
	Не требуется

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  (далее – ЕГРЮЛ)
	Выписка из ЕГРЮЛ о государственной регистрации юридического лица
	Федеральная налоговая служба России
	0003821
	5 дней
	Не требуется
	Не требуется


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к  документу/ документам,  являющиеся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма  документа/ документов, являющихся  результатом услуги
	Образец  документа/ документов, являющихся  результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	В МФЦ

	1
	Постановление администрации
	
	Положительный 
	не требуется
	Не требуется
	1) при личной явке:

в администрации Гатчинского муниципального района;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
	 5 лет
	30 (тридцать) календарных дней

	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются причины отказа
	В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указываются причины отказа
	Отрицательный
	не требуется
	Не требуется
	1) при личной явке:

в администрации Гатчинского муниципального района;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
	 5 лет
	30 (тридцать) календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги

	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения  процедуры процесса
	Сроки исполнения  процедуры процесса
	Исполнитель  процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для  выполнения  процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения  процедуры процесса

	1
	Прием и регистрация заявления
	 Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также установление ответственного исполнителя.
	1 день
	Специалист  администрации Гатчинского муниципального района, ГБУ ЛО «МФЦ»  
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия, наличие ПК, принтера, сканера. АИС МФЦ (для специалистов МФЦ)
	Не требуется

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
	  Юридическим фактом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является их регистрация в администрации Гатчинского муниципального района в установленном порядке Специалисты  КУИ ГМР, ответственные за рассмотрение заявления и документов, проводят проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента  Поступившее в электронном виде в администрацию Гатчинского муниципального района заявление распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в соответствии с пунктом Административного регламента.
 КУИ ГМР рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и принимает решение по существу заявления в соответствии с Административным регламентом.
	20 календарных дней
	специалист КУИ ГМР
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера, наличие доступа к автоматизированным системам, к сети «Интернет» для отправки электронной почты.
	Не требуется

	3
	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной  услуги
	
	2 календарных дней
	специалист КУИ ГМР
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, наличие ПК, принтера, сканера, телефонной и факсимильной связи
	Не требуется

	4
	выдача результата
	В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
	2 календарных дней
	специал КУИ ГМР
	Технологическое обеспечение: доступ к автоматизированным системам электронного документооборота, межведомственного электронного взаимодействия,  компьютерным справочно-правовым системам, наличие ПК, принтера, сканера
	Не требуется


Раздел 8 «Особенности предоставления услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельных участков классификатору» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушения порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	Интернет–сайт http://www.lenobl.ru/;
- Портал государственных и муниципальных (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru;

Официальный сайт Гатчинского муниципального района http//radm.gtn.ru
	Запись отсутствует, прием осуществляется в часы работы 
	Услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО). Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и информирование о ходе и результате предоставления услуги через ПГУ ЛО осуществляется с момента технической реализации услуги на ПГУ ЛО.
	Нет
	- по телефону специалистами администрации Гатчинского муниципального района, ответственными за информирование, через ПГУ ЛО осуществляется с момента технической реализации услуги на ПГУ ЛО
	 - посредством личной подачи в администрацию Гатчинского муниципального района или КУИ ГМР
- посредством почтовой корреспонденции;
- посредством официального сайта http://gu.lenobl.ru/ ;
- посредством личной подачи в МФЦ


В администрацию

_______________________ 

_______________________                                               

от_______________________

  ___________________________

(контактные данные заявителя,

адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:
	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к технологической карте 

«Установление соответствия разрешенного использования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, классификатору видов разрешенного использования земельных участков»
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных


Я,_______________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован___ по адресу: __________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________________________________________________________________________________________________, (наименование документа, №, сведения о дате выдачи и выдавшем документ органе)


Доверенность от "__" ________ ____ г. № ___ (или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)___________________________________________________


в целях___________________________________________________________

(указать цель обработки данных)


даю согласие ___________________________________________________,

(указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)

находящемуся по адресу: __________________________________________,


на обработку моих персональных данных, а именно: _______________________________________________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)


то есть на совершение действий, предусмотренных  п.  3   ст.  3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее  согласие  действует  в течение 25 (двадцати пяти) дней со дня его подписания.

    Субъект персональных данных:
 __________________/_________________

       






(подпись)          

(Ф.И.О.)

 "___"______________ ____ г.

