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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  11.02.2016








№  264
О внесении изменений в  приложение 

 к постановлению администрации Гатчинского 

муниципального района от 30.12.2014 № 5816 

«Об утверждении административного  регламента 

исполнения Комитетом финансов Гатчинского

 муниципального  района муниципальной функции 

по внутреннему муниципальному финансовому

контролю и контролю в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных 

нужд в  Гатчинском муниципальном районе 

Ленинградской области»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», решением совета депутатов Гатчинского муниципального района от 26.06.2015 №83 «Об утверждении Положения о комитете финансов Гатчинского муниципального района», постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 23.10.2014 № 4377 «Об утверждении Порядка осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области», в целях надлежащего осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, руководствуясь Уставом Гатчинского муниципального района, учитывая заключение Территориального управления Росфиннадзора в Ленинградской области от 18.12.2015 №45-04-12/2636 о соответствии контрольной деятельности органа местной администрации - Комитета финансов Гатчинского муниципального района - в части деятельности сектора внутреннего муниципального финансового контроля бюджетному законодательству Российской Федерации, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации Гатчинского муниципального района от 30.12.2014 № 5816 «Об утверждении административного  регламента исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального  района муниципальной функции по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в  Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступают в силу со дня официального опубликования в газете «Гатчинская правда», подлежит размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по финансовой политике Носкова И.В.

Глава администрации 

Гатчинского муниципального района                                       Е.В. Любушкина

Исп. Орехова Л.И.

Тел. (81371) – 2-13-48

Приложение

к постановлению администрации 

Гатчинского муниципального района 

от  11.02.2016 №  264 

Изменения в Административный регламент исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального района муниципальной функции по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области, утвержденный постановлением администрации Гатчинского муниципального района Ленинградской области  от 30.12.2014 № 5816 «Об утверждении административного регламента исполнения Комитетом финансов Гатчинского муниципального района муниципальной функции по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в

Гатчинском муниципальном районе Ленинградской области

1.  Статью 3.4. «Проведение камеральной проверки»  дополнить пунктом 3.4.7.  следующего содержания:

«3.4.7. При непредоставлении, несвоевременном предоставлении либо предоставления не в полном объеме должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении камеральной проверки, составляется «Акт  по факту непредставления, несвоевременного представления либо представления не в полном объеме информации, документов и материалов» (приложение 10 к настоящему административному регламенту)».

2.  В статье 3.5. «Проведение выездной проверки (ревизии)»  пункт 3.5.1. изложить в следующей редакции:

«3.5.1. Срок проведения выездной проверки (ревизии) исчисляется со дня предъявления удостоверения на проведение выездной проверки (ревизии) и до дня вручения справки о завершении контрольных действий. 

         Справка о завершении контрольных действий подписывается  руководителем проверочной (ревизионной) группы после окончания контрольных действий и иных мероприятий, проводимых в рамках выездной проверки (ревизии), и вручается представителю объекта контроля не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки (ревизии). 

         В случае если представитель объекта контроля уклоняется от получения справки о завершении контрольных действий, указанная справка направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

      По завершению контрольных действий выездной проверки (ревизии) оформляется «Справка о завершении контрольных действий проведенной выездной проверки (ревизии)» (приложение 11 к настоящему административному регламенту)».

2.  Статью 3.5. «Проведение выездной проверки (ревизии)» дополнить пунктом 3.5.12.   следующей редакции:

«3.5.12. В ходе выездных контрольных мероприятий проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля с целью установления обстоятельств, имеющих значение для контроля, а также сбор доказательств. Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным документам, документам о планировании и осуществлении закупок и иным документам объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и другими действиями по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и другими действиями по контролю, установленными действующим законодательством Российской Федерации.      Проведение контрольных действий по фактическому изучению, осуществляемых посредством осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, контрольных замеров.

По окончании контрольных действий по инвентаризации объектов основных средств и товарно-материальных ценностей оформляется «Акт инвентаризации»  (приложение 12 к настоящему административному регламенту)».

3. В статье 3.9: 
4.1. пункт 3.9.5. подпункт в) дополнить словами следующего содержания:

«(приложение 13 к настоящему административному регламенту)».

4.2. пункт 3.9.7 подпункт б) дополнить словами следующего содержания:

«(приложение 14 к настоящему административному регламенту)».

Приложение № 10

к административному регламенту

 исполнения Комитетом финансов 

Гатчинского муниципального района 

муниципальной функции по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю 

и контролю в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

в  Гатчинском муниципальном районе

 Ленинградской области

АКТ

по факту непредоставления, несвоевременного предоставления либо предоставления не в полном объеме информации, документов и материалов

	в
	


                         (указывается полное наименование либо  фамилия и инициалы объектов контроля)

	


                                                                                                          (указывается дата составления акта)

На   основании    приказа    о    проведении контрольного мероприятия
	 от
	____________
	№
	__________
	были запрошены
	


                                            (дата)                                                                            (указывается дата запроса)

информация, документы и материалы по следующим вопросам:

	


	


(указываются вопросы, перечень истребуемых документов (материалов))

	Срок представления был установлен до 
	


Запрашиваемые информация, документы и материалы, необходимые для 

проведения контрольного мероприятия, в установленный срок

	


(указывается словосочетание «не предоставлены», либо «несвоевременно предоставлены», либо «предоставлены не в полном объеме»)

_____________________________________________________________________________

(указываются должность, фамилия и инициалы государственного гражданского служащего, проводящего проверку (ревизию) - руководителя проверочной (ревизионной) группы)  

                                                             _______________ 

                                                                  (подпись) 

Копию настоящего акта получил*:

	


 (указываются должность, инициалы, фамилия,  должностного лица объекта контроля)

                                                                 ________________      _______________                                                                                                                                  
                                                                                                          (подпись)                               (дата)

* - Данный реквизит указывается в случае вручения акта непосредственно руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля).

Приложение № 11

к административному регламенту

 исполнения Комитетом финансов 

Гатчинского муниципального района 

муниципальной функции по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю 

и контролю в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

в  Гатчинском муниципальном районе

 Ленинградской области

СПРАВКА*

о завершении контрольных действий 

проведенной выездной проверки (ревизии)

	


                                                                                                   (указывается дата)

На  основании   приказа    о   проведении контрольного мероприятия
	от
	
	№
	
	проведена выездная

	 
	(дата)
	
	
	

	
	в   отношении


(указывается слово «проверка» или «ревизия»)

	


(указывается полное наименование либо  фамилия и инициалы объектов контроля)

	по теме
	


(указывается тема контрольного мероприятия)

	за  период  с  
	
	по
	
	

	
	(дата)
	
	(дата)
	


по перечню вопросов согласно приложению к приказу о проведении

	контрольного мероприятия  от
	
	№
	

	
	(дата)
	
	


Срок проведения выездной проверки (ревизии):

	начало течения срока:
	


                (указывается дата ознакомления с  удостоверением на проведение выездной проверки (ревизии))

	окончание течения срока:
	

	 (указывается дата составления справки о завершении контрольных действий)



 (указываются должность, фамилия и инициалы государственного гражданского служащего, проводившего проверку (ревизию) - руководителя проверочной (ревизионной) группы))  

                                                               ______________ 

                                                                  (подпись) 

Один экземпляр справки получил:

	


 (указываются должность, инициалы, фамилия руководителя объекта контроля  (представителя объекта контроля))

                                                _______________ ____________

                                                                                                                          (подпись)                       (дата)**

*  - Настоящая справка составляется в двух экземплярах, один из которых вручается (направляется) руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля).

** - Справка руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля) должна быть вручена не позднее последнего дня срока проведения выездной проверки (ревизии).

Приложение № 12

к административному регламенту

 исполнения Комитетом финансов 

Гатчинского муниципального района 

муниципальной функции по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю 

и контролю в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

в  Гатчинском муниципальном районе

 Ленинградской области

АКТ

инвентаризации

	
	
	


    (указывается населенный пункт)                                                                                              (дата)

	 Должностным(и) лицом(ами)
	


                                                                                            (указывается  должность, фамилия, инициалы  должностного(ых) лица (лиц), которое(ые)  провело(и)  инвентаризацию)
	в рамках проводимой выездной 
	
	в отношении


                                                          (указывается слово «проверки» или «ревизии»)
	


                      (указывается полное наименование либо  фамилия и инициалы объектов контроля)

	в присутствии
	


(указывается  должность, фамилия, инициалы  материально ответственных и иных лиц  объекта контроля)

	проведена инвентаризация
	


                   (указать перечень подлежащего инвентаризации  имущества (финансовых обязательств)

	по состоянию на

	

	в результате инвентаризации установлено:

	


(указываются установленные факты)

К акту инвентаризации прилагаются:

	


(ведомости, таблицы и т.п.)

	


(указывается должность, фамилия, инициалы должностного(ых) лица (лиц), которое(ые) провело(и) инвентаризацию)

                                                              ______________ 

                                                                  (подпись)

Содержание   данного  акта   подтверждают   следующие  лица    объекта контроля:

	


(указывается должность, фамилия, инициалы материально ответственных и иных лиц объекта контроля, присутствующих при проведении инвентаризации)

______________

                                                                  (подпись) 

Копию акта инвентаризации получил*:

	


(указывается  должность, фамилия, инициалы, должностного лица объекта контроля)

	
	
	


                                                                                                               (подпись)                                  (дата)

* - Данный реквизит указывается в случае вручения акта непосредственно руководителю объекта контроля (представителю объекта контроля).

Приложение 13 

 к административному регламенту

 исполнения Комитетом финансов 

Гатчинского муниципального района 

муниципальной функции по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю 

и контролю в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

в  Гатчинском муниципальном районе

 Ленинградской области

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о применении бюджетных мер принуждения

	от
	
	
	№
	

	Кому: 

_________________________________

(указывается наименование объекта учета, юридический адрес)
_________________________________

_________________________________




                                                        __________________________________

В    соответствии   с   приказом   (распоряжением)    о    проведении   

	 контрольного   мероприятия    от
	
	№
	
	  проведена 


                                                                                             (дата)

	


(указываются камеральная проверка, выездная проверка, ревизия)

	__________________________________________________________________

по теме___________________________________________________________
	


                                                      (указывается тема контрольного мероприятия)

В отношении _________________________________________________________________

(указывается объект контроля)

_______________________________________________________________________________________

по результатам которой установлены следующие бюджетные нарушения:

	


(указывается вид и описание совершенного бюджетного нарушения)

_________________________________________________________________

____________________________________________________________

На  основании  изложенного,  руководствуясь пунктом 4.3. Положения о комитете финансов Гатчинского муниципального района, утвержденного Решением совета депутатов Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 26.06.2015 № 83, 
ПРЕДЛАГАЮ:

1. Рассмотреть настоящее уведомление и применить к участнику бюджетного процесса, допустившему бюджетные нарушения, бюджетные меры принуждения, предусмотренные пунктом _____ статьи ________  Бюджетного кодекса РФ.

2. Сообщить о результатах рассмотрения и принятых бюджетных  мерах принуждения с приложением копий соответствующих документов в Комитет финансов Гатчинского муниципального района.

Председатель

Комитета финансов Гатчинского 

муниципального района                        ____________  _______________________

                                                                                                     (подпись)                          (инициалы, фамилия)

Приложение 14

 к административному регламенту

 исполнения Комитетом финансов 

Гатчинского муниципального района 

муниципальной функции по 

внутреннему муниципальному финансовому контролю 

и контролю в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

в  Гатчинском муниципальном районе

 Ленинградской области

СПРАВКА

об отсутствии оснований для применения мер принуждения

	от
	
	
	№
	


Рассмотрев акт и иные материалы выездной проверки (ревизии), назначенной  приказом  о  проведении    контрольного   мероприятия

	от
	
	№
	
	  в      отношении 

	 
	(дата)
	
	
	

	__________________________________________________________________

___________________________________________________________________




(указывается полное наименование  объекта контроля)

установил отсутствие оснований для применения мер принуждения.

Председатель

Комитета финансов Гатчинского 

муниципального района                        ____________  _______________________

                                                                                                     (подпись)                          (инициалы, фамилия)

