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АДМИНИСТРАЦИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

проект

От ___.___.___________








№ ________
«О внесении изменений в постановление 
администрации Гатчинского муниципального района 
от 18.03.2019 № 897 «Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений 
на земельных участках, находящихся в муниципальной 
собственности, и земельных участках, государственная 
собственность на которые не разграничена на территории 
МО «Город Гатчина» Гатчинского муниципального 
района Ленинградской области»»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  руководствуясь Уставом Гатчинского муниципального района и Уставом МО «Город Гатчина», постановлением администрации Гатчинского муниципального  района от 03.06.2011 № 2307 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов  предоставления  муниципальных услуг», постановлением администрации Гатчинского муниципального района от 28.05.2015 № 1931 «Об утверждении ответственных лиц за формирование сведений и предоставление информации о муниципальных услугах для ведения реестров муниципальных услуг и за подготовку административных регламентов МО Гатчинского муниципального района и МО «Город Гатчина», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению администрации Гатчинского муниципального района от 18.03.2019 № 897 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории МО «Город Гатчина» Гатчинского муниципального района Ленинградской области»»:
1.1. Пункт 1.3. административного регламента  изложить в следующей редакции: «Муниципальную услугу предоставляет Администрация Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация). Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Отдел экономического анализа предприятий жилищно-коммунального хозяйства Комитета жилищно-коммунального хозяйства (далее – Отдел). Муниципальная услуга предоставляется при обращении в Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

-
Федеральная налоговая служба;

-
Комитет по управлению имуществом Гатчинского муниципального района;

-
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.»
1.2. Пункт 1.4. административного регламента  изложить в следующей редакции: «Место нахождения Отдела: Ленинградская область, Гатчинский район, город Гатчина, улица Киргетова, дом 1, кабинет № 28; режим работы: с понедельника по четверг с 9.00 до 18.00, в пятницу – с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. Приемные часы Отдела: с 14.00 до 15.00 в четверг.
Телефон для справок: 8(813-71) 9-91-69.

Электронная почта: gorzilotd@bk.ru».
1.3. Пункт 2.2 административного регламента изложить в следующей редакции: «Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;

2) без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО / ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО / ЕПГУ – в МФЦ;

2) по телефону – в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.»
1.4 Абзац 2 пункта 2.3 административного регламента изложить в следующей редакции: «Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;

2) без личной явки:

почтовым отправлением;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.»
1.5 В абзаце 2 пункта 2.9 административного регламента слова «при личной явке в Отдел или в МФЦ» заменить словами «при личной явке в МФЦ».
1.6 В пункте 2.13 административного регламента слова «при личном обращении – в день поступления запроса; при направлении запроса почтовой связью в Отдел – в день поступления запроса» исключить.

1.7 В пункте 2.14.1 административного регламента слова «Администрации или в МФЦ» заменить словами «в МФЦ».

1.8 В пункте 2.14.2 административного регламента слова «в которых размещены Администрация и МФЦ» заменить словами «в которых размещен МФЦ».
1.9 В пункте 2.14.7 административного регламента слова «работником Администрации, МФЦ» заменить словами «работником МФЦ».
1.10 Подпункт 3 пункта 2.15.3 административного регламента изложить в следующей редакции: «осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ».
1.11 Пункт 2.17.1 административного регламента изложить в следующей редакции: «При наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ, заявитель может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и получить результат ее предоставления в ином МФЦ».
1.12 Абзац 3 пункта 3.1.2.2. административного регламента изложить в следующей редакции: «Регистрация осуществляется путем внесения в журнал записи, содержащей дату приема заявления, сведения о заявителе (наименование юридического лица, в случае если заявитель является юридическим лицом; фамилию и инициалы, в случае если заявитель является физическим лицом или индивидуальным предпринимателем). Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших на бумажном носителе из МФЦ, либо в электронном виде посредством ПГУ ЛО / ЕПГУ осуществляется в течение одного рабочего дня с момента их поступления в Отдел.»
1.13 Абзац 4 пункта 3.1.2.2. административного регламента исключить.

1.14 В абзаце 8 пункта 3.1.4.2. административного регламента слова «заместителем главы администрации Гатчинского муниципального района  по городскому хозяйству» заменить словами «первым заместителем главы администрации по жилищно-коммунальному и городскому хозяйству».
1.15 Приложение №1 к административному регламенту изложить в редакции, согласно Приложению 1 к настоящему постановлению.
1.16 Приложение №2 к административному регламенту изложить в редакции, согласно Приложению 2 к настоящему постановлению.
1.17 Пункт 3.2.3 административного регламента исключить.
1.18 В пункте 3.2.4 административного регламента слова «без личной явки на приём в Отдел» заметить словами «посредством ПГУ ЛО / ЕПГУ».
1.19 Пункт 3.2.5 административного регламента изложить в следующей редакции: «Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание государственной услуги;

-
приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

-
приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях, если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий);

-
заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

-
направить пакет электронных документов в Отдел посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.»
1.20 В пункте 3.2.7 административного регламента слова «либо выдает его при личном обращении заявителя» исключить.
1.21 В пункте 3.3.1 административного регламента слова «в случае подачи документов в Отдел посредством МФЦ» исключить.
1.22  В Приложении № 3 к административному регламенту раздел 6 изложить в следующей редакции:

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Карла Маркса, д. 16а
	понедельник c 10:00 до 21:00; вторник-воскресенье c 09:00 до 21:00
	8-800-500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	понедельник c 10:00 до 21:00; вторник-воскресенье c 09:00 до 21:00
	8-800-500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	понедельник c 10:00 до 21:00; вторник-воскресенье c 09:00 до 21:00
	8-800-500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	понедельник c 10:00 до 21:00; вторник-воскресенье c 09:00 до 21:00
	8-800-500-00-47


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Гатчинская правда» и подлежит размещению на официальном сайте Гатчинского муниципального района. 
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Гатчинского муниципального района по жилищно-коммунальному и городскому хозяйству Голованова С.И.
Глава администрации

Гатчинского муниципального района                                                              Л.Н. Нещадим
Супренок А.А
Приложение 1 к постановлению администрации

Гатчинского муниципального района № _____ от _________ 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги









Приложение 2 к постановлению администрации

Гатчинского муниципального района № _____ от _________ 
	
	Главе администрации 

Гатчинского муниципального района

Ленинградской области

Л.Н. Нещадим


ЗАЯВЛЕНИЕ
на выдачу разрешения на снос (пересадку) зеленых насаждений

на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена

1.______________________________________________________________

    


(наименование предприятия, организационно-правовая форма)





(юридический адрес, банковские реквизиты, ИНН)

прошу выдать разрешение на снос (пересадку) зеленых насаждений 

2. Основание для сноса (обрезки, пересадки) зеленых насаждений.
3. Сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений
4. Предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насаждений.

5. Предполагаемое место пересадки зеленых насаждений (данный пункт заполняется в случае пересадки).

Приложение:  ______________________________________  на______ листах.

     _____                _________________                            /___________________/        

          дата                                                  подпись                                                                                   расшифровка

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: Ленинградская область, ______________

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области / Едином портале государственных услуг 


Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов –1 рабочий день





Сбор документов/сведений, запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия 





Принятие решения о соответствии/несоответствии документов, представленных заявителем, требованиям подпункта 1 пункта 2.6 раздела 2 Административного регламента





Выезд членов комиссии Администрации, составление акта





Рассмотрение заявления и представленных документов – 6 рабочих дней





Мотивированный отказ





Не соответствуют





Соответствуют





Направление заявителю результата предоставления услуги способом, указанным в заявлении








Организация выезда членов комиссии Администрации для осмотра зеленых насаждений – 3 раб. дня





МФЦ





ПГУ ЛО/ЕПГУ





Передача заявления и прилагаемых к нему документов в Отдел





Подготовка проекта разрешения на снос (пересадку, обрезку) зеленых насаждений











� - для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты, с указанием контактного телефона для связи;


- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, с указанием контактного телефона для связи, согласие заявителя на обработку его персональных данных;


-для юридического лица: полное наименование, фамилию, имя, отчество руководителя, юридический адрес, с указанием контактного телефона для связи.





